
 

  



 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее положение о порядке организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам (дополнительным общеразвивающим программам)  (далее – 

Положение) регулирует организацию и осуществление образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам. 

 1.2. Нормативно-правовую основу разработки Положения составляют: 

-Федеральный законом от 29 декабря 2012 г. №273 –ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями); 

- приказ Министерства Просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 г. 

№629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам»; 

-  СП 2.4.3648-20 "Санитарно-эпидемиологические требования к организациям 

воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи", 

утвержденные постановлением Главного государственного санитарного врача 

Российской Федерации от 28 сентября 2020 г. N 28 (зарегистрировано 

Министерством юстиции Российской Федерации 18 декабря 2020 г., 

регистрационный N 61573), действующие до 1 января 2027 года; 

-Устав техникума; 

-Правила внутреннего распорядка. 

1.3.Основным предназначением дополнительного образования в рамках 

техникума является развитие творческих способностей обучающихся, 

удовлетворение их индивидуальных потребностей в интеллектуальном, 

нравственном и физическом совершенствовании, формировании культуры 

здорового и безопасного образа жизни, укрепления здоровья, а также 

организация их свободного времени. 

 1.4. Оказание дополнительного образования обучающимся техникума 

осуществляется посредством реализации дополнительных 

общеобразовательных программ художественной и физкультурно-спортивной 

направленности. 

1.5. Образовательная деятельность по дополнительным общеобразовательным 

программам направлена на: 

- формирование и развитие творческих способностей обучающихся; 

- удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в 

интеллектуальном, нравственном, художественно- эстетическом, 

нравственном и интеллектуальном развитии, а также в занятиях физической 

культурой и спортом; 

- формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, 

-обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, военно-

патриотического, трудового воспитания обучающихся; 

-выявление, развитие и поддержку талантливых обучающихся, а также лиц, 

проявивших выдающиеся способности; 

-профессиональную ориентацию обучающихся; 



-создание и обеспечение необходимых условий для личностного развития,  

профессионального самоопределения и творческого труда обучающихся; 

- социализацию и адаптацию обучающихся к жизни в обществе; 

- формирование общей культуры обучающихся; 

- организацию свободного времени обучающихся. 

 1.6. В рамках дополнительного образования техникум имеет право 

устанавливать связи с учреждениями дополнительного образования, 

учреждениями культуры, спорта, другими организациями для совместной 

деятельности по дополнительному образованию. 

 

2.Содержание дополнительного образования 

2.1. Содержание дополнительных общеобразовательных программ и сроки 

обучения по ним определяются образовательной программой, разработанной и 

утвержденной техникумом, исходя из образовательно-воспитательных задач, 

психолого-педагогической целесообразности, санитарно-гигиенических норм 

и материально-технических условий. 

2.2. Руководителем дополнительных общеобразовательных программ является 

заместитель директора по воспитательной работе и социализации, который 

организует и контролирует работу объединений дополнительного 

образования. 

2.3. Дополнительные общеобразовательные программы объединений 

разрабатываются педагогом в соответствии с требованиями локального акта и 

утверждаются директором техникума. Дополнительные общеобразовательные 

общеразвивающие программы ежегодно обновляют с учетом развития науки, 

техники, культуры, экономики, технологий и социальной сферы. 

2.4. Занятия проходят в течение всего учебного года. Во время зимних, летних 

каникул, в праздничные и выходные дни занятия не проводятся, за 

исключением концертных программ, спортивных мероприятий, конкурсов. 

2.5. Комплектование объединений дополнительного образования 

заканчивается до 1 октября. 

2.6. Расписание занятий объединений составляется для создания наиболее 

благоприятного режима труда и отдыха обучающихся заместителем директора 

по воспитательной работе  и социализации по представлению педагогов 

дополнительного образования. Перенос занятий или изменение расписания в 

объединениях проводится только с разрешения заместителя директора по 

воспитательной работе и социализации. 

 2.7. Занятия объединений дополнительного образования в техникуме 

осуществляются по очной форме. Виды занятий могут быть различны: 

индивидуальные, групповые, индивидуально - групповые. Работа 

объединений может проводиться в форме теоретических занятий, 

соревнований, сборов и т.д. При реализации дополнительных 

общеобразовательных программ педагоги организуют и проводят массовые 

мероприятия в техникуме, организуют участие обучающихся в концертах, 

соревнованиях, конкурсах, фестивалях и т.п., могут создавать условия для 



совместного труда и (или) отдыха обучающихся, родителей (законных 

представителей).  

2.8. Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, а 

также продолжительность учебных занятий в объединении зависят от 

направленности дополнительных общеобразовательных программ и 

определяются данным положением: возраст обучающихся, занимающихся в 

объединениях с 15-23 лет, количество обучающихся в объединении зависит от 

направленности:  

-физкультурно-спортивной-15 и более чел.;  

-художественной-10-15 чел; 

Число занятий в неделю  -3.  

2.9. Помещения для занятий в объединениях дополнительного образования 

располагаются в зданиях техникума.  

2.10. Использование при реализации дополнительных общеобразовательных 

программ методов и средств обучения и воспитания, образовательных 

технологий, наносящих вред физическому или психическому здоровью 

обучающихся,  запрещается. 

 

3. Организация приема обучающихся 

 

3. 1. Приём обучающихся  ОБПОУ «КМТ» в объединения осуществляется 

ежегодно на основе выбора обучающимися дополнительных 

общеобразовательных программ по интересам без конкурса и отбора. 

 3.2. Техникум информирует обучающихся о перечне дополнительных  

общеобразовательных программ, на которые объявляется прием обучающихся 

и сроках их освоения через размещение информации на информационных 

стендах, и посредствам индивидуальных и групповых консультаций  

3.3. Прием проводится на основании письменного заявления поступающего: 

(Приложение №1) при предъявлении документа, удостоверяющего личность. 

При приеме техникум знакомит поступающего и (или) родителя с  Уставом 

ОБПОУ «КМТ», лицензией на осуществление образовательной деятельности, 

со свидетельством государственной аккредитации, с образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию 

осуществления образовательной документами, регламентирующими 

организацию  образовательной деятельности, правами и обязанностями 

обучающихся. Факт ознакомления фиксируется в заявлении и заверяется 

личной подписью.  

3.4. Прием обучающихся ОБПОУ «КМТ»  в объединения дополнительного 

образования осуществляется на срок, предусмотренный для освоения 

дополнительной  общеобразовательной программой. Каждый обучающийся 

имеет право заниматься  в нескольких объединениях разной направленности, а 

также менять направление обучения на добровольной основе. 

 3.5. В течение учебного года в объединения может быть организован 

дополнительный прием обучающихся при наличии свободных мест.  

3.6. Списки персонального состава каждого объединения формируются 

педагогами  дополнительного образования и согласовываются с заместителем 



директора по воспитательной работе и социализации и утверждаются 

директором техникума. 

3.7. По окончании учебного года и завершением изучения дополнительных 

общеобразовательных программ издаются приказы об отчислении из групп по 

дополнительным общеобразовательным программам. 

 

4. Права и обязанности участников 

4.1.Участниками образовательного процесса дополнительного образования 

являются обучающиеся техникума, педагоги дополнительного образования.  

4.2. Общающиеся имеют право:  

- на получение бесплатного дополнительного образования в объединениях 

техникума в соответствии с утвержденным перечнем на данный учебный год;  

- на бесплатное пользование аудиториями, залами, оборудованием, 

инвентарем, библиотечным фондом техникума;  

- на выбор получения дополнительного образования, переход из одной группы 

(секции) в другую, на занятия в нескольких группах (секциях) с соблюдением 

санитарно- гигиенических норм;  

- на получение информации о реализации дополнительного образования в 

техникуме; 

-на уважение человеческого достоинства, свободу совести, на свободное 

выражение собственных взглядов и убеждений, защиту от физического и 

морально-нравственного насилия; 

- на обращение к  директору или к заместителю директора по воспитательной 

работе и социализации для разрешения спорных вопросов и конфликтных 

ситуаций 

- и иные права обучающихся в соответствии с законодательством РФ в сфере 

образования. 

4.3. Обучающиеся обязаны: 

-выполнять Устав техникума; 

-соблюдать правила внутреннего распорядка и иные обязанности 

обучающихся в соответствии с законодательством РФ в сфере образования. 

4.4. Педагоги дополнительного образования имеют право: 

-на защиту своей профессиональной чести и достоинства; 

-на выбор и применение методик обучения и воспитания, учебных пособий и 

материалов, методов оценки умений и навыков обучающихся; 

- на повышение своей квалификации по любой форме. 

4.5. Педагоги дополнительного образования обязаны: 

-выполнять требования должностной инструкции; 

- соблюдать правила техники безопасности и охраны труда, санитарно-

гигиенические требования, правила электро- и пожарной безопасности; 

-быть ответственным за жизнь и здоровье обучающихся во время организации 

образовательной деятельности; 

-разрабатывать и вовремя оформлять учебную, планирующую и отчетную 

документацию (дополнительные общеразвивающие программы и журналы 

учета работы), дидактические и методические материалы для организации 

реализации дополнительных общеобразовательных программ; 



-комплектовать состав обучающихся учебной группы объединения 

дополнительного образования и принимать меры по его сохранению в течение 

срока обучения; при необходимости проводить дополнительный набор 

обучающихся; 

-организовывать образовательный процесс в учебной группе в соответствии с 

расписанием занятий; своевременно предупреждать обучающихся и 

администрацию о переносе или отмене занятий, готовить учебное помещение, 

оборудование, инвентарь до начала занятий; 

- изучать личность обучающегося, учитывать его индивидуальные 

особенности при выборе форм, методов и средств обучения; выявлять 

способности обучающихся, способствовать их развитию, обеспечивать 

соблюдение прав и свобод обучающихся на занятиях; 

-повышать свою профессиональную квалификацию, участвовать в работе 

педагогических советов, методических объединений, семинаров, 

конференций, проводить открытые занятия. 

-выполнять иные обязанности педагогов в соответствии с законодательством 

РФ в сфере образования. 

4.6. К педагогической деятельности по дополнительному образованию 

допускаются лица, имеющие высшее или среднее профессиональное 

образование, отвечающие требованиям квалификационных характеристик, 

определенных для соответствующих должностей педагогов дополнительного 

образования. 

4.7. Родители (законные представители) имеют право: 

-знакомиться с Уставом техникума, лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, учебно-программной документацией и 

другими документами, регламентирующими организацию процесса 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам; 

-знакомиться с ходом и содержанием образовательного процесса; 

-защищать права и законные интересы своих детей и иные права в 

соответствии с законодательством РФ в сфере образования. 

4.8. Родители (законные представители) обязаны: 

-уважать честь и достоинство обучающихся и работников техникума; 

-выполнять иные обязанности в соответствии с законодательством РФ в сфере 

образования. 

 

5. Организация  обучения лиц с ограниченными возможностями здоровья 

и инвалидностью 

5.1. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья организация 

образовательного процесса проходит  по адаптированным дополнительным 

общеобразовательным программам с учетом особенностей психофизического 

развития указанных категорий обучающихся. 

Создаются  специальные условия в соответствии с заключением психолого-

медико-педагогической комиссии и (или) индивидуальной программой 

реабилитации (абилитации) инвалида, ребенка-инвалида. 



5.2. Содержание образования и условия организации обучения и воспитания 

обучающихся с ограниченными возможностями здоровья определяются 

адаптированной образовательной программой, а для инвалидов также в 

соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида. 

5.3. Занятия в объединениях с обучающимися с ограниченными 

возможностями здоровья могут быть организованы как совместно с другими 

обучающимися, так и в отдельных группах, в том числе по индивидуальному 

учебному плану. 

5.4.   Численный состав объединения может быть уменьшен при включении в 

него обучающихся с ограниченными возможностями здоровья. 

5.5. При реализации адаптированных дополнительных общеобразовательных 

программ обучающимся с ограниченными возможностями здоровья 

предоставляются бесплатно специальные учебники и учебные пособия, иная 

учебная литература, а также услуги сурдопереводчиков и 

тифлосурдопереводчиков. 

 

6. Документация, отчетность 

6.1. Основными документами, регламентирующими работу педагогов 

дополнительного образования, являются: 

1) Положение; 

2) Рабочие программы педагогов дополнительного образования; 

3) Приказ об определении педагогической нагрузки; 

4) Заявления обучающихся; 

5) Приказы о зачислении обучающихся в группы по дополнительным 

общеразвивающим программам; 

6) Должностные инструкции педагогов дополнительного образования; 

7) Расписание занятий; 

8) Журнал учета занятий; 

9) Приказы об отчислении обучающихся. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение №1. 
  

Директору ОБПОУ «КМТ» 

А.В.Пархоменко 

____________________________________ 

____________________________________ 

Студента группы______________________________ 

Домашний адрес: 

____________________________________ 

Телефон_____________________________ 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

Прошу зачислить меня в студенческий клуб «Ваганты» по направлению дополнительной общеразвивающей 

программы  

______________________________________________________________________________________________

__________ 

С уставом ОБПОУ «КМТ», лицензией на осуществление образовательной деятельности, со 

свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности,  права и 

обязанности обучающихся ознакомлен(а). 

Согласен(на) на использование персональных данных в рамках уставной деятельности ОБПОУ «КМТ», 

необходимых при организации. 

«____»______________20__________г.                 __________________/_________________  

(подпись)                                     (расшифровка подписи)  

Я, _______________________________________________________________________________________, 

(ф.и.о.) 

тел.:_________________________________, не возражаю, чтобы мой сын(дочь) занимался (лась) в 

студенческом клубе «Ваганты» по направлению дополнительной общеразвивающей программы 
_______________________________________________________________________ 

 

«____»______________20__________г.                   __________________/_________________  

(подпись)                                     (расшифровка подписи) 

 

 

 

 


